
Stylet pour la commande de l’écran tactile
(sortir du boîtier en tirant vers la droite)

Ce que vous devez savoir …
Ce mode d’emploi succinct s’adresse exclusivement aux 
utilisateurs ayant déjà une expérience dans la manipula-
tion du système à affranchir PostBase Fusion. Le mode 
d’emploi succinct présente une sélection de fonctions sou-
vent utilisées. Pour plus d’informations, veuillez consulter 
le manuel fourni « Installation et sécurité ». 

Veuillez consulter le manuel de référence (disponible en 
anglais au téléchargement sur la page d’accueil FP) pour 
connaître les consignes importantes
– concernant l’utilisation conforme
– concernant la manipulation sûre du système à affranchir
– concernant la maintenance, l’entretien et le service

après-vente
– concernant les remèdes en cas de pannes.

Mode d’emploi succinct

Remarque : La disponibilité des fonctions représentées dépend de l’équipement.

Capot du système d’impression

Touche MARCHE / ARRÊT

Bac récepteur de lettres

Alimenteur manuel

Sur le côté gauche : 
Bac à étiquettes

Tiroir

Écran tactile (inclinable, 
réglable par un moteur) Balance avec plateau de la balance

(L’illustration présente le modèle de base)

Écran tactile avec Menu d’affranchissement 

Régler l’empreinte d’affranchissement

Affichage : Niveau sonore

Affichage : Connexion réseau 
(ici : Ethernet)

Affichage : Niveau d’encre 

Modifier la 
luminosité

Écran tactile : 
Modifier l’inclinaison

Ouvrir le Menu, accès à
– Réglages système
– Fonctions spéciales
– Fonctions de gestion
– Fonctions de maintenance 

et d’entretien

Recharger affranchissement 

Barre de Menu
Empreintes 
publicitaires

Affranchissement / Régler le Produit 

Régler le compte (centre de coûts) 

Imprimer des étiquettes

Traitement par lots 
(PostBase Fusion avec alimenteur 
automatique)

Raccourcis 
Utiliser : toucher le raccourci souhaité 
Sauvegarder : maintenir enfoncé

Zone de notification :
– Date d’envoi dans l’empreinte d’affranchissement
– Autres informations, p. ex. mode de pesée différentiel 
– Limite restante

Produit actuel 
(poids et données d’expédition)
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Marche / Arrêt de la PostBase Fusion

Affranchir

MARCHE : 
Appuyer brièvement sur la 
touche MARCHE / ARRÊT.

Réactiver un système en 
veille : Toucher l’afficheur ou 
appuyer brièvement sur la 
touche MARCHE / ARRÊT.

ARRÊT : Appuyer sur la 
touche MARCHE / ARRÊT 
pendant 3 secondes.

Avant d’affranchir …
– Produit sélectionné ?
– Lettre pesée ?
– Autres réglages conformes à 

l’affranchissement souhaité ?
– Affranchissement

disponible ?
– Compte correct ?
– Réinitialiser le compte-plis ?

Poser une lettre 
(Alimenteur manuel)
Pour poser une lettre sur 
l’alimenteur manuel :
– côté à imprimer (champ

d’adresse) sur le dessus
– le bord supérieur affleure par 

rapport à la surface de pose.
PostBase Fusion détecte la 
lettre, l’introduit et l’affranchit.

Poser une pile de lettres 
(Alimenteur automatique 
« PostBase Fusion Feeder »)
Placer la pile de lettres préparée 
sur la rampe (côté à imprimer 
sur le dessus). 
Faire basculer le bras de pres-
sion vers le bas sur la pile de 
lettres. 
PostBase Fusion retire une à 
une les lettres du lot et les 
affranchit. 

Surface de pose

Rampe

Bras de pression

Affranchir des étiquettes 

Redate – rectifier la date d’envoi 

Correction du montant d’affranchissement 

Insertion d’étiquettes

Déployer le bac à étiquettes : 
appuyer sur la surface rainurée.
Retirer la bande du paquet 
d’étiquettes. 
Insérer :
– côté du papier à imprimer

orienté vers le haut
– pousser jusqu’en butée en di-

rection de la flèche imprimée. 

Affranchir des étiquettes

Régler l’empreinte 
d’affranchissement.

Régler le 
nombre

Affichage : Nombre 
d’étiquettes à imprimer

Imprimer le
nombre défini

d’étiquettes

L’affranchissement correctif avec la 
nouvelle date doit être imprimé au verso 
de la lettre déjà affranchie.

Nouvelle date d’envoi

Régler l’affranchissement correctif :

L’affranchissement correctif doit être im-
primé au verso de la lettre déjà affranchie.

Affranchissement supplémentaire 

Régler l’affranchissement correctif :
Entrer montant 
différentiel.

Fonctions de menu sélectionnées 

Recharger affranchissement, imprimer le reçu

Afficher / imprimer les valeurs de référence et 
informations de consommation

Remplacer la cartouche d’encre, nettoyer, afficher le 
niveau de remplissage, empreinte de test 

Utiliser les fonctions spéciales, p. ex. imprimer la 
publicité seule, numéroter, tamponner le courrier 
entrant 

Messages texte et codes QR : 
saisir, changer, supprimer 

Synchroniser avec le serveur de l’infrastructure FP, 
envoyer les données de diagnostic au service après-
vente, afficher l’état (dernière comparaison réussie des 
données) 

Régler la date d’envoi dans l’empreinte d’affranchisse-
ment (Postdater les lettres) 

Afficher le nombre d’affranchissements 
Réinitialiser le compte-plis sur zéro

Régler le mode de pesage de la balance interne, pesée 
différentielle : peser la lettre lors du retrait du lot (en option)

Afficher / imprimer les données de consommation (plis et 
valeur par compte), réinitialiser le compteur de comptes

Renommer les touches raccourcis, supprimer, changer 
le poids, réinitialiser sur les paramètres par défaut

Configurer les paramètres réseau pour la connexion au 
centre de données (Ethernet, WiFi)

Régler les signaux sonores (profil)

Régler la couleur de la barre de menus 

Afficher les paramètres système importants (identifiant de 
la machine, version logicielle, table tarifs, équipement, etc.) 
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